附件2
石家庄铁道大学四方学院国内公务接待清单
承办单位（公章）：                                  年    月    日
	来访单位
	

	接待内容
	

	来访人员
名单
	  姓名职务（职称等）

	
	

	接待费用
明细
	时间
	地点
	事由
	金额
	经办人

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	费用合计（大写）：                      ￥：      

	承办单位负责人签字： 
	分管院领导签字：

	院领导意见：


